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DOCUMENTACION A APORTAR

LA CUENTA JUSTIFICATIVA

La justificacion por la persona o entidad beneficiaria del cumplimiento de las condiciones
impuestas, y de la consecucion de los objetivos previstos en el acto de la concesion de la
ayuda, revestira la forma de cuenta justificativa, la cual constituira un acto obligatorio, en la
cual se deben incluir, los justificantes de gastos y de pagos y cualquier otro documento con
validez juridica que permita acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencion.

El importe de la documentacion justificativa debera corresponderse con el presupuesto
aceptado de la actividad o proyecto, aun en el caso de que la cuantia de la subvencion
concedida fuese inferior.

Cuando la naturaleza de la subvencion asi lo justifique, se podran presentar justificaciones
parciales, que no podran ser inferiores al 25 por ciento del total de la ayuda, y que
responderan al ritmo de ejecucion de las actividades subvencionadas, abonandose por
cuantias equivalentes a la justificacion presentada y aceptada.

La cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto, estara integrada por:

1. Una MEMORIA DE ACTUACION JUSTIFICATIVA del cumplimiento de las
condiciones impuestas en las condiciones de la concesion de la subvencion, con
indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

La memoria contendrd los siguientes apartados: (Se adjunta modelo a2
cumplimentar por el solicitante)

a) Datos del solicitante.
b) Nombre del proyecto.

c) Descripcion del proyecto realizado. (se debera tener en cuenta que la redaccion se
debe hacer en pasado)

d) Resultados conseguidos tras la realizacién de la inversion (en relacion a los objetivos
planteados)

e) Lugar donde se ha ejecutado el proyecto.

) Empleo creado o mantenido (especificar posibles variaciones en relacion a las
previsiones realizadas).

g Inversion realizada. (en el caso de cambios de proveedor o variaciones en el importe
econdmico en relacion a la prevision presupuestada, se deberan de justificar dichas
incidencias, asi como aportar los presupuestos en lo que se ha basado dicha
modificacion).
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Deben relacionarse todo tipo de ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada, justificandose la procedencia de los fondos con los que se
realizado la inversion justificada, acreditandose el importe, procedencia y aplicacion
de los mismos.

Lugar fecha y firma.

Una MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA del coste de las actividades
realizadas, que contendra:

a) Una relacién clasificada de los gastos e inversiones del total de la actividad

b)

subvencionada, con identificacion de la persona o entidad acreedora y del
documento, su importe, fecha de emision y en su caso, fecha de pago, debidamente
ordenado y numerado, diferenciando los gastos referidos a la subvencion concedida
de los restantes de la actividad. En caso de que la subvencion se otorgue con arreglo
a un presupuesto, se indicaran las desviaciones acaecidas. (Se adjunta tabla
“Listada de gastos e inversiones de la actividad subvencionada”, a
cumplimentar por el solicitante).

Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico mercantil o
con eficacia administrativa incorporados en la relacion de gastos a que se hace
referencia en el parrafo anterior y en su caso, la documentacion acreditativa del
pago. (Ver apartado JUSTIFICACION DE LOS GASTOS)

Una relaciéon detallada de otros ingresos, fondos propios o subvenciones que hayan
financiado la actividad subvencionada, con indicacion del importe y su procedencia.

Los permisos, inscripciones y/o licencias requeridas, para el tipo de actividad o
inversién objeto de la subvencién. Cuando proceda, resolucion de autorizacién
ambiental, calificacion ambiental o informe de impacto ambiental con arreglo a Ley
7/2007 de 9 de septiembre, de Gestion Integrada de la Calidad Ambiental.

En el caso de actuaciones que requieran la redaccion de proyecto visado por el colegio
oficial correspondiente, se adjuntara una copia del resumen del presupuesto por
capitulo y de la memoria de éste. En este supuesto se presentara también las
certificaciones de obra firmadas por técnico competente (Direccion Facultativa).

En la justificacion de la adquisicion de magquinaria y equipamiento se debera incluir
una relacion de los equipamientos subvencionados en la cual conste: marca, modelo y
numero de serie equivalente para su identificacion. Asi como elementos graficos
(fotos) de los mismos. (Sera realizado por la Gerencia en el momento de la visita para
el Acta de Finalizacion de la inversion).

En la justificacién de actuaciones que consistan en la realizacién de estudios,
proyectos técnicos, planos y similares, la persona o entidad beneficiaria se aportara un
ejemplar en soporte informatico adecuado para posibilitar su difusion.

En la justificacion de la edicion de libros, folletos, guias, etc se adjuntara una copia.
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En la justificacion de subvenciones para seminarios o actividades similares, se
aportara una copia de los temas tratados y las conclusiones obtenidas.

En la justificacion de bienes inscribibles en un registro publico, junto con la ultima
solicitud de pago, se debera adjuntar documentacion acreditativa que haga constar la
afectacion del bien a la subvencion en el registro correspondiente.

En la justificacion de la adquisicion de bienes inmuebles se debera aportar certificado
de tasador independiente debidamente acreditado.

Junto con la documentacion justificativa se aportara, si procede, documentacién que
contemple la perspectiva de género en su diagnostico, objetivos, desarrollo y
evaluacion, con sus indicadores y datos desagregados por sexo.

En aquellos casos que se justifique la realizacién de jornadas de formacion o cursos,
se debera aportar un listado de firmas de los asistentes donde se recogera la fecha de
realizacion, el nombre de la jornada o curso y el nombre de los ponentes. En dicho
listado debera reflejarse el nombre, apellidos, NIF, sexo, fecha de nacimiento,
provincia y firma de cada asistente. Finalmente, se acompafara de un ejemplar de
todo el material divulgativo y publicitario editado, reportaje fotografico y cualquier
producto tangible en relacion con las actuaciones ejecutadas.

En los casos de justificacion de inversiones destinadas a la adquisicion de activos
mediante arrendamiento financiero, se aportara documento de ejercicio de la opcion
de compra.

En los casos que haya solicitado y abonado un anticipo, se aportara un certificado
expedido por entidad de crédito acreditativo de los rendimientos financieros generados
por las cantidades anticipadas.

Nota simple actualizada del registro mercantil (para acreditar la propiedad).

Escritura publica de cesion o constitucion de usufructo (para acreditar la propiedad),
en aquellos casos que proceda.

Contrato de arrendamiento debidamente liquidado en Hacienda (para acreditar la
propiedad); en aquellos casos que proceda.

Certificado acreditativo de haber presentado las cuentas al Protectorado de las
Fundaciones Andaluzas en el plazo establecido para ello. (En caso de que proceda).

En caso de que la persona o entidad beneficiaria esté obligada a llevar contabilidad
segun las normas del PGC, debera adjuntar la documentacion que acredite el registro
contable de las inversiones y/o gastos subvencionados, los pagos efectuados, la
subvencion concedida, asi como el libro mayor de los tres ultimos ejercicios de la
cuenta contable de subvenciones recibidas (cuentas del grupo 13 y 74 que
correspondan).

En el caso de entidades publicas, documentacion contable que permita comprobar los
asientos de todas las transacciones derivadas de la subvencion, asi como de las
subvenciones concedidas en los tres ultimos ejercicios.
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21. Documentacion acreditativa del cumplimiento de los criterios de seleccion de caracter
diferidos (recogidos en la resolucion de concesién de ayuda). (Se adjunta Anexo con la
documentacion a aportar en funcién de cada uno de los criterios de seleccion. El
solicitante debera de acreditar el cumplimiento de los criterios indicados en el
documento: Justificacion de Criterios de Seleccion, aportado en la fase de solicitud).

22. Acreditacion mediante contrato de trabajo y alta en la Seguridad Social de los nuevos
empleos directos de caracter permanente recogidos en la resolucion de concesion y
que vayan a ser contabilizados para el cumplimiento de los objetivos de una EDL.
Dichos empleos deberan mantenerse durante un periodo minimo de 3 afios desde la
formalizacion del contrato,. Los empleos indicados deberan cuantificarse como el
incremento neto del numero de unidades de trabajo anual, en comparacion con la
media de los doce meses anteriores al momento de la solicitud de ayuda. Cuando la
persona o entidad beneficiaria sea de nueva creacion, la media de los ultimos doce
meses se considerara cero.

23. Vida laboral de la empresa y contratos de trabajo creados

24. En el caso de entidades sujetas a la normativa de contratacion publica, copia del
expediente o procedimiento publico de contratacion.

25. Acreditacion, de que la persona o entidad beneficiaria se encuentra al corriente de sus
obligaciones fiscales frente al Estado, a la Seguridad Social y la Comunidad Auténoma
de Andalucia.

26. Licencia de obra en el caso de que se trate de una inversion que implique la
realizacion de obra civil.

27. Licencia de apertura o actividad.

28. Otra documentacion que sea necesaria para la correcta valoracion del proyecto
aprobado y justificado, que sea normativamente exigible:

- Instrumentos de prevencion ambiental, autorizaciones de control de la contaminacion
ambiental, inscripcion en registros ambientales, sistemas implantados...

- Instrumentos de sistemas de gestion de calidad.

- Poliza de seguro o aval.

- Inscripcion en el Registro de Establecimientos Industriales
- Inscripcion en el Registro General Sanitario de Alimentos
- Inscripcion en el Registro de Industrias Agrarias

- Inscripcion en el Registro de Turismo de Andalucia

- Certificado de Inscripciobn de la maquinaria agricola en el registro oficial de
maquinaria agricola (R.0.M.A) o en el registro de la industria agroalimentaria (R.I.A),
segun proceda.

- cualquier otro permiso o requisito que sea exigible por las Administraciones Publicas
para la actividad de la que se trate.
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JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

Los gastos se acreditaran mediante facturas o documentos de valor probatorio equivalente
con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa en los términos
establecidos reglamentariamente.

En el caso en que los justificantes sean facturas, para que éstas tengan validez probatoria,
deberan cumplir con los requisitos de las facturas y de los documentos sustitutivos
establecidos en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacion.

De acuerdo con lo anterior, las facturas contendran de forma clara los datos o requisitos
que se citan a continuacion, sin perjuicio de los que puedan resulta r obligatorios a
otros efectos y de la posibilidad de incluir cualesquiera otras menciones:

- Numero de factura y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie
sera correlativa.

- La fecha de su expedicion.

- Datos identificativos del expedidor (Nombre y apellidos, razén o denominaciéon social
completa, Numero de Identificacion Fiscal, domicilio o domicilio social).

- Datos identificativos del destinatario (Nombre y apellidos, razén o denominacion social
completa, Numero de Identificacion Fiscal en los casos exigidos en la normativa aplicable,
domicilio o domicilio social).

- Importes, tipo impositivo aplicado y, opcionalmente, también la expresion “IVA incluido”.

- La identificacion y descripcion de los bienes o servicios que se facturan de forma clara y
precisa, que permita apreciar la vinculacion al proyecto.

- En caso de facturas rectificativas, la referencia expresa e inequivoca de la factura
rectificada y de las especificaciones que se modifican.

Las facturas electronicas se admitiran como justificantes de gastos, siempre que se ajusten a
los requisitos establecidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de facturacion, o norma que lo sustituya.

La factura electronica es una factura que ha sido expedida y recibida en formato electrénico.
En todo caso, la expedicion de la factura electrénica estara condicionada a que su
destinatario haya dado su consentimiento. El Reglamento de facturacién establece una
igualdad de trato entre la factura en papel y la electrénica, siempre que se garantice al
obligado a su expedicion la autenticidad de su origen, la integridad de su contenido y su
legibilidad, desde su fecha de expedicion y durante todo el periodo de conservacion.
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JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Los pagos ejecutados se justificaran mediante documentos de pago. Cuando ello no sea
posible, los pagos se justificaran mediante documentos de valor probatorio equivalente, de
conformidad con el articulo 60.4 del Reglamento (UE) nim. 1305/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013.

Se considerara gasto realizado el que ha sido efectivamente pagado con anterioridad a la
finalizacion del periodo de justificacion y la fecha maxima de pago sera hasta el Ultimo dia del
plazo de justificacion.

En todo caso, el justificante de pago debera acreditar la fecha, el importe y los conceptos de
las facturas por los que se han emitido, asi como que el pago se ha realizado al emisor de la
factura.

Ademas, en caso de pagos telematicos se consideraran validos solo cuando contengan el
Numero de Referencia Completo (NRC: cadena de numeros y letras, unica y con plena
validez legal).

Cuando un documento acreditativo de un pago, justifigue mas de un gasto, debera
adjuntarse el desglose de todos los gastos pagados en la remesa.

Los documentos justificativos de los pagos seran los siguientes:
- Pago mediante transferencia bancaria:

Se justificara mediante copia del reguardo del cargo de la misma, debiendo figurar en el
concepto de la transferencia el numero de factura y/o el concepto abonado. Si en lugar del
documento original se presenta una copia del mismo o un extracto de los movimientos
bancarios.

- Para Ia justificacion de pagos en ventanilla de entidades de crédito.

La efectividad del pago debera acreditarse mediante copia del resguardo del ingreso en
ventanilla debiendo figurar en el mismo el numero de factura o, en defecto de ésta, el
concepto abonado asi como la identificacion de la persona que realiza el pago con su NIF y
del beneficiario del mismo.

- Pago mediante cheque:

Se podra justificar mediante copia del cheque firmado, en caso de que éste fuera al portador debera

aportarse ademas, un recibi que habra de cumplir con los siguientes requisitos:
a) Término recibi 0 expresion analoga.
b) Nombre, DNI/NIF, firma y sello del cobrador.

c) ldentificacion de la factura o documento justificativo del gasto a que corresponde el pago y
su fecha.

d) Fecha del pago.
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0O mediante copia de extracto bancario del cargo en cuenta correspondiente a la operacion
justificada, con los requisitos exigidos en las transferencias. La fecha del desembolso efectivo
del cheque debera ser anterior a la finalizacion del periodo de de justificacion y debe
haberse pagado efectivamente.

- Pago mediante pagare:

Se podra justificar mediante copia del pagaré o del extracto bancario del cargo en cuenta
correspondiente a la operacion justificada. La fecha del vencimiento del pagaré sera anterior
a la finalizacion del periodo de justificacién y debe haberse pagado efectivamente.

Pago en metdlico. No se admitiran justificantes de pagos en metalicos que no
cumplan las restricciones establecidas en la normativa comunitaria, nacional o
autonomica de aplicacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de
modificacion de la normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacion de la normativa
financiera para la intensificacion de las actuaciones en la prevencion y lucha contra el fraude
o0 la normativa en vigor en el momento de producirse el abono, no podran pagarse en efectivo
las operaciones, en las que alguna de las partes intervinientes actie en calidad de
empresario o profesional, con un importe igual o superior a 2.500 euros, o su contravalor en
moneda extranjera, asi mismo se establece la imposibilidad de que el pago de una factura
sea dividido en un pago en metalico y otro tipo de pago admitido para eludir la aplicacion de
la Ley.

En cualquier caso, se aportara “recibi en metalico”, fechado y firmado, con el NIF del
cobrador del pago y siempre por importes totales por proveedor inferiores a 2.500 euros, de
conformidad con la citada Ley 7/2012, sobre prevencion del fraude fiscal.

En todo caso, en los pagos en efectivo, deberd de aportarse el libro mayor de caja con la
identificacion del movimiento realizado.

- Pago consistente en un efecto mercantil garantizado por una entidad
financiera o compaiiia de seguro:

La justificacion se realizara mediante copia compulsada del documento y la acreditaciéon del
pago del efecto por la entidad que lo hubiera realizado. La fecha del vencimiento del efecto
mercantil debe ser anterior a la fecha de finalizacion del plazo de justificacion y debe haberse
pagado efectivamente.

OBLIGACIONES DE INFORMACION Y PUBLICIDAD

Tras la presentacion de la solicitud de pago y revisada la documentacion se procedera a
hacer una visita “in situ” al lugar de la inversion para levantamiento de Acta de
Finalizacion de la Inversion, donde se comprobara la correspondencia entre los
documentos presentados y los bienes e inversiones realizadas (numero de referencia,
nombre maquina y modelo, etc.)
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Asi como que se cumple con la publicidad que debe realizarse en materia de ayudas
cofinanciadas por el FEADER establecidas en el Anexo Il del Reglamento de ejecucion (CE)
n.° 808/2014 de la Comisién , de 17 de julio de 2014.

En todas las actividades de informacion y comunicacion que lleve a cabo la persona o
entidad beneficiaria debera reconocer el apoyo del FEADER a la operacién mostrando:

a) El emblema de la Union,

b) Una referencia a la ayuda del FEADER.

Cuando una actividad de informacion o de publicidad esté relacionada con una o varias
operaciones cofinanciadas por varios Fondos, la referencia prevista en la letra b) podra
sustituirse por una referencia a los Fondos EIE.

Durante la realizacién de una operacion, la persona o entidad beneficiaria informara al
publico de la ayuda obtenida del FEADER, de la siguiente manera:

a) Presentando en el sitio web de la persona o entidad beneficiaria para uso profesional, en
caso de que exista tal sitio, una breve descripcion de la operacion cuando pueda establecerse
un vinculo entre el objeto del sitio web y la ayuda prestada a la operacion, en proporcion al
nivel de ayuda, con sus objetivos y resultados, y destacando la ayuda financiera de la Union.

b) En todo caso las entidades beneficiarias deberan colocar al menos un panel con
informacion sobre la operacion donde se destaque la ayuda financiera recibida de la Unién,
en un lugar bien visible para el publico, como la entrada del edificio. El disefio de dicho cartel
sera facilitado por el Grupo a peticion de la entidad beneficiaria.

Para facilitar esta labor puede ponerse en contacto con la Oficina Técnica 2020,
encargada de asesorar en esta materia y juntos dar mayor visibilidad a los proyectos
europeos ejecutados en Andalucia.

Teléfono: 954215505
E-mail: consultas@fondoseuropeosandalucia.es

Web: https://www.juntadeandalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/

fondoseuropeosenandalucia/

En esta web se encuentra el desplegable de COMUNICACION / ASESORAMIENTOS/ SIP,
en la que se crea el disefio de la placa

Pagina 8 de 10



GRAN VEGA

Asociacién Comarcal

SOLICITUD DE PAGO (Anexo IV) - Acompafiado CUENTA JUSTIFICATIVA DEL
" GASTO REALIZADO

A TRAVES DE PLATAFORMA ONLINE:

Hay cuatro pasos en la presentacion de cualquier formulario por Oficina Virtual:
1. La cumplimentacion del formulario / oficio.
2. La aportacion de cualquier documentacion que se considere oportuna.

3. La firma electronica de la solicitud, asi como de la documentacién (posibilidad
de descarga de los documentos firmados).

4. La presentacion telematica del Anexo y de la documentacion aportada
(posibilidad de descarga de los documentos firmados y sellados).

https://juntadeandalucia.es/organismos/agriculturaganaderiapescaydesarrollosostenible/
areas/ desarrollo-rural/paginas/ayudas-leader-submedida-19-2.html

Abajo del todo se puede ver el siguiente menu:

Informacion y normativa convocatoria 2017 [hacer clic aqui]

Presentacion telematica convocatoria 2017:

e Como realizar el tramite (Solicitud en linea)

e Formulario genérico de comunicaciones (Aportacion documentacion) // Acceso directo al
tramite en Oficina Virtual

e Tramite de audiencia (Informacién publica): Aportacion del anexo 111 // Acceso directo al
tramite en Oficina Virtual

* Formularios convocatoria 2017

* Solicitud de Pago (Estado de tramitacion): Anexo IV // Acceso directo al tramite en Oficina
Virtual

En este tramite hay que tener especial cuidado con la convocatoria en la que se entra. Cada
solicitante de pago tendra que entrar en su convocatoria correspondiente (2017 o 2018). Tal
y como se indica en la imagen anterior deberan pinchar donde pone ACCESO DIRECTO AL
TRAMITE EN OFICINA VIRTUAL se entra directamente en el formulario deseado.
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